Zarzadzenie Nr 1/R/2021

Powiatowego Lekarza Weterynarii w Swidwinie
z dnia 27 wrze$nia 2021 rokuy

W sprawie nadania Powiatowemu Inspektoratowi Weterynarii

”

w Swidwinie Regulaminu Organizacyjnego

Na podstawie § 5 Zarzgdzenia Nr 1 Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi
z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie organizacji wojewddzkich, powiatowych
i granicznych inspektoratow weterynarii (Dz. Urz. MRiIRW Nr 3, poz. 3
ostatnia zmiana: Dz. Urz. MRiRW z 2020 I., poz. 18) zarzadzam, co nastepuje:

§1

nadaje Regulamin Organizacyjny Powiatowego Inspektoratu Weterynarii
w  Swidwinie zatwierdzony ~w dniu 22  wrzeénia 2021 przez
Zachodniopomorskiego Wojewodzkiego Lekarza Weterynarii w Szczecinie
stanowigcy zatacznik do niniejszego zarzadzenia

§2

Traci moc Zarzadzenie Nr 2/R/2015 Powiatowego Lekarza Weterynarii
w Swidwinie z dnia 30 marca 2015 roku w sprawie nadania Powiatowemu
Inspektoratowi Weterynarii w Swidwinie regulaminu organizacyjnego.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Powiatowy Lekarz Weterynarii
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REGULAMIN ORGANIZACYJNY
POWIATOWEGO INSPEKTORATU WETERYNARII W SWIDWINIE

Rozdzial 1
Postanowienia ogdlne

§ 1. Regulamin Organizacyjny Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w Swidwinie okresla
organizacj¢ i tryb pracy Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w Swidwinie oraz
szczegbtowy zakres zadan komorek organizacyjnych i stanowisk wchodzacych w skiad
Inspektoratu.

§ 2. llekro¢ w Regulaminie Organizacyjnym Powiatowego Inspektoratu Weterynarii
w Swidwinie jest mowa o:
1) Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ Regulamin Organizacyjny Powiatowego
Inspektoratu Weterynarii w Swidwinie;
2) Powiatowym Lekarzu - nalezy przez to rozumie¢ Powiatowego Lekarza
Weterynarii w Swidwinie;
3) Inspektoracie - nalezy przez to rozumieé¢ Powiatowy Inspektorat Weterynarii
w Swidwinie;
4) Komérkach organizacyjnych - nalezy przez to rozumie¢ zespoly i samodzielne
stanowisko pracy;
5) Zastepcy Powiatowego Lekarza - nalezy przez to rozumie¢ Zastgpcg Powiatowego
Lekarza Weterynarii w Swidwinie.

§ 3. 1. Inspektorat jest jednostkg organizacyjng stanowigcg aparat pomocniczy Powiatowego
Lekarza.
2. Inspektorat dziata w szczegolnosci na podstawie:
1) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. o Inspekcji Weterynaryjnej (Dz. U. 2021
poz. 206);
2) zarzadzenia nr 1 Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 2 marca 2010 r.
w sprawie organizacji wojewddzkich, powiatowych i granicznych inspektoratow
weterynarii (Dz. Urz. Min. Rolnictwa i Rozwoju Wsi Nr 3, poz. 3 z p6zn. zm.);
3) niniejszego Regulaminu;
4) Statutu Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w Swidwinie.

3. Siedziba Inspektoratu miesci sie w Swidwinie.

4. Terenem dzialania Inspektoratu jest obszar powiatu $widwinskiego.

Rozdzial 11
Zasady i cele funkcjonowania Inspektoratu

§ 4. Funkcjonowanie Inspektoratu opiera si¢ na zasadzie jednoosobowego kierownictwa,
stuzbowego podporzadkowania, podzialu czynnosci shuzbowych 1 indywidualnej
odpowiedzialno$ci za wykonanie powierzonych zadan.

§ 5. 1. Inspektorat jest panstwowg jednostka budzetows.

2. Powiatowy Lekarz jest dysponentem $rodkéw budzetowych trzeciego stopnia na zasadach
okreslonych w ustawie o finansach publicznych.




3.

Majatek Inspektoratu stanowi wilasno§¢ Skarbu Panstwa, ktorego reprezentantem jest
Powiatowy Lekarz.

Rozdzial 111
Zasady kierowania Inspektoratem

§ 6. 1. Inspektoratem kieruje Powiatowy Lekarz.

2.

Powiatowy Lekarz kieruje pracg Inspektoratu przy pomocy Zastgpcy Powiatowego
Lekarza.

W czasie nieobecnosci Powiatowego Lekarza jego obowiazki pelni Zastgpca
Powiatowego Lekarza.

W przypadku nieobecnosci Powiatowego Lekarza i Zastgpcy Powiatowego Lekarza
dzialalnoécia Inspektoratu kieruje pisemnie upowazniony przez Powiatowego
Lekarza pracownik.

§ 7. 1. Do zadan Powiatowego Lekarza nalezg wszelkie czynnosci zwigzane z kierowaniem
Inspektoratem tj.:

1) organizowanie pracy Inspektoratu oraz podejmowanie dzialan zapewniajgcych
prawidlowa realizacj¢ zadan Inspekcji Weterynaryjnej;

2) reprezentowanie Inspektoratu na zewngtrz oraz skladanie oswiadczen woli
dotyczacych jego funkcjonowania i gospodarowania jego mieniem;

3) wykonywanie uprawnien zwierzchnika stuzbowego z zakresu prawa pracy wobec
pracownikéw Inspektoratu;

4) wydawanie decyzji administracyjnych jako organ pierwszej instancji;

5) udzielanie pelnomocnictw, pisemnych upowaznien i podpisywanie umow;

6) zacigganie zobowigzan w granicach udzielonego pelnomocnictwa;

7) ustalanie Regulaminu Organizacyjnego Inspektoratu;

8) ustalanie czasu pracy Inspektoratu;

9) wydawanie zarzadzen, instrukcji , procedur wewnetrznych;

10) podpisywanie zalecen i wytycznych dla komoérek organizacyjnych Inspektoratu;

11) udzielanie odpowiedzi na skargi dotyczace funkcjonowania Inspektoratu;

12) zatwierdzanie planéw finansowych Inspektoratu, podziatu etatéw, funduszu plac;

13) zatwierdzanie informacji i sprawozdan z dziatalnosci Inspektoratu;

14) podejmowanie decyzji w sprawach pracowniczych, a w szczegélnosci w zakresie
nawigzywania i rozwigzywania, zmiany stosunk6w pracy, awansowania,
nagradzania, szkolenia oraz ustalania warunkéw stosunkéw pracy, w tym zakreséw
czynnosci pracownikéw Inspektoratu;

15) udzielanie pracownikom urlopéw, w tym wypoczynkowych, urlopé6w bezptatnych,
okolicznosciowych, macierzynskich, rodzicielskich i wychowawczych;

16) wypelnianie innych obowigzkéw w zakresie nalezacym do organu Inspekcji
Weterynaryjnej wynikajacych w szczeg6lnosci z ustawy o Inspekcji Weterynaryjnej;

17) wypelnianie innych obowigzkéw zastrzezonych dla kierownika jednostki
wynikajacych z kodeksu pracy, ustawy o stuzbie cywilnej i innych obowigzujacych
przepisoOw prawa.

2. Powiatowemu Lekarzowi bezposrednio podlega:
1) Zastepca Powiatowego Lekarza;



2) Zespot do spraw bezpieczenstwa zywnosci, pasz i utylizacji;

3) Zespot do spraw finansowo- ksiggowych i administracyjnych;

4) Samodzielne stanowisko ds. obstugi prawnej zgodnie z ustawa z dnia 6 lipca
1982 roku o radcach prawnych (Dz.U. 2020 poz. 75);

5) Inspektor Ochrony Danych.

§ 8. Do zadan Zastegpcy Powiatowego Lekarza nalezy nadzor nad praca:
1) Zespotu do spraw zdrowia i ochrony zwierzat;
2) Terenowych pracowni badania mi¢sa na obecnos$¢ wlosni.

Rozdzial IV
Organizacja wewng¢trzna Inspektoratu

§ 9. W skiad Inspektoratu wchodza nastepujace komoérki organizacyjne:
1) Zespdt do spraw zdrowia i ochrony zwierzat;
2) Zesp6t do spraw bezpieczenstwa zywnosci, pasz i utylizacji;
3) Zespot do spraw finansowo — ksiegowych i administracyjnych;
3) Terenowe pracownie badania migsa na obecnos¢ wlosni;
4) Samodzielne stanowisko ds. obstugi prawnej;
5) Inspektor Ochrony Danych.

§ 10. Koordynatorzy poszczegdlnych zespotow odpowiadajg za:
1) nalezyte zorganizowanie pracy zespolu i  zapoznanie  pracownikow
z obowigzujacymi przepisami prawa,
2) porzadek i dyscypling pracy;
3) merytoryczng i formalno-prawng poprawnos¢ zatatwiania spraw.

§ 11. Terenowe pracownie badania migsa na obecnosé¢ wlosni, pod wzgledem
funkcjonowania systemu zarzadzania jako$cig podlegaja kierownikowi Zakladu Higieny
Weterynaryjnej Wojewddzkiego Inspektoratu Weterynarii w Szczecinie. Koordynatorem
realizacji zadan terenowych pracowni badania mig¢sa na obecnosé wlosni jest Powiatowy
Kierownik Techniczny.

Rozdzial V
Szczegolowe zakresy dzialania komérek organizacyjnych

§ 12. 1. Do zadan Zespotu do spraw zdrowia i ochrony zwierzat nalezy:

1) przyjmowanie zgloszen o podejrzeniach choréb zakaznych zwierzat podlegajacych
obowigzkowi zwalczania i rejestracji;

2) prowadzenie spraw zwigzanych ze stwierdzeniem choréb zwierzat podlegajacych
rejestracji;

3) przyjmowanie zgloszen o padtych zwierzgtach gospodarskich i prowadzenie spraw
z tym zwigzanych;

4) prowadzenie dochodzen epizootycznych przy podejrzeniu lub stwierdzeniu choréb
zakaznych zwierzat;

5) pobieranie prébek przy podejrzeniu chorob zakaznych zwierzat oraz przygotowanie
ich do wystania do laboratorium;

6) wykrywanie i likwidowanie ognisk chorob zakaznych zwierzat;



27) sporzadzanie obowiazujacej sprawozdawczosci z przeprowadzonych kontroli,

dochodzen epizootycznych, badafn monitoringowych i badan w ramach krajowych
programow zwalczania réznych chorob zakaznych zwierzat.

2. Realizacje zadan Zespotu do spraw zdrowia i ochrony zwierzat koordynuje Zastepca
Powiatowego Lekarza.

§ 13. 1. Do zadan Zespotu do spraw bezpieczenstwa zywnosci, pasz i utylizacji nalezy:

1)

2)

3)

4)
5)
6)

7

8)

9)

kontrolowanie podmiotéw zatwierdzonych produkujacych produkty pochodzenia
zwierzecego w zakresie spetniania wymagan weterynaryjnych;
kontrolowanie podmiotéw zarejestrowanych wytwarzajacych, przechowujacych,
wprowadzajgcych do obrotu, transportujacych produkty pochodzenia zwierzecego
w zakresie spelniania wymagan weterynaryjnych;
kontrolowanie powstawania, przechowywania i wprowadzania do obrotu ubocznych
produktéw pochodzenia zwierzecego w zakladach produkujagcych produkty
pochodzenia zwierzgcego w zakresie spelniania wymagan weterynaryjnych;
kontrolowanie gospodarstw produkujacych i wprowadzajacych do obrotu mleko
surowe w zakresie spelniania wymagan weterynaryjnych;
pobieranie prébek do laboratoryjnych badan urzgdowych w kontrolowanych
podmiotach produkujgcych zywnos$¢ pochodzenia zwierzgcego;
wprowadzanie  danych  do  elektronicznych ~ programéw  zwigzanych
z bezpieczenstwem zywnosci i ich aktualizacja;
wprowadzanie danych do ,,Rejestru zaktadéw produkujacych produkty pochodzenia
zwierzecego lub wprowadzajgcych na rynek te produkty” i do wykazu takich
zakladow oraz aktualizacja tych danych;
prowadzenie magazynu sprzetu kontrolno-pomiarowego wykorzystywanego
w trakcie kontroli podmiotéw w zakresie bezpieczenstwa zywnosci;
prowadzenie monitorowania obecnosci substancji niedozwolonych, pozostalosci
chemicznych, biologicznych, produktéw leczniczych, skazen promieniotwodrczych
u zwierzagt, w zywnosci pochodzenia zwierzecego, w wodzie przeznaczonej do
pojenia zwierzat oraz w paszach, a takze prowadzenie monitorowania dioksyn,
furanow, dioksynopodobnych polichlorowanych bifenyli (dl-PCB)
iniedioksynopodobnych PCB u zwierzat i w produktach pochodzenia zwierzecego
w tym:
a) typowanie miejsc poboru probek i uzgadnianie terminéw ich pobrania
Z wyznaczonymi probkobiorcami,
b) pobieranie probek w gospodarstwach i zakladach przetworczych,
c) kontrolowanie wlasciwego postgpowania ze wszystkimi probkami
pobieranymi przy realizacji krajowych programow monitorowania,
d) przygotowywanie prébek do wystania do laboratorium,
e) prowadzenie magazynu sprz¢tu oraz materialdéw sluzacych do pobierania
prébek,
f) wprowadzanie danych do elektronicznych programéw MPCPIW oraz CELAB,
g) sporzadzanie obowigzujgcych sprawozdan z realizacji planéw badan
kontrolnych,
h) prowadzenie postepowan wyjasniajgcych w przypadku otrzymania wynikow
dodatnich pobranych probek,
i) szkolenie probkobiorcéw — wyznaczonych lekarzy weterynarii,

10) prowadzenie magazynu sprzgtu wykorzystywanego przez Terenowe pracownie

badania mi¢sa na obecnos¢ wtosni;



11)prowadzenie spraw zwigzanych z systemem zarzadzania jakoscig wdrozonym
w Terenowych pracowniach badania migsa na obecno$¢ wlosni;

12) kontrolowanie pracy lekarzy wyznaczonych do sprawowania nadzoru nad ubojem
zwierzat rzeznych, badania przedubojowego, badania poubojowego, badania migsa
zwierzat fownych, badania prébek migsa w kierunku wlosni na uzytek wlasny;

13) prowadzenie spraw zwigzanych z systemem wczesnego ostrzegania RASFF
w zakresie zywnosci pochodzenia zwierzecego;

14) prowadzenie archiwizacji akt z zakresu spraw bezpieczenstwa zywnosci;

15) przygotowywanie dokumentacji tj. wzoréw zaswiadczen, powiadomien, decyzji,
upomnien 1 innych pism w zwigzku z prowadzonym postgpowaniem
administracyjnym i egzekucyjnym, a takze odpowiedzi, wyjasniefi i wszelkich
informacji dotyczacych kontrolowanych podmiotow;

16) sporzadzanie obowigzujacej sprawozdawczosci w zakresie bezpieczenstwa
Zywnosci;

17) kontrolowanie podmiotéw zatwierdzonych dzialajacych w sektorze paszowym
i utylizacyjnym w zakresie spetniania wymagan weterynaryjnych;

18) kontrolowanie podmiotéw zarejestrowanych dziatajacych w sektorze paszowym
i utylizacyjnym w zakresie spelniania wymagan weterynaryjnych;

19) kontrolowanie powstawania, przechowywania i wprowadzania do obrotu ubocznych
produktéw pochodzenia zwierzgcego w zakladach produkujgcych produkty
pochodzenia zwierzecego w zakresie spelniania wymagan weterynaryjnych;

20)pobieranic prébek do laboratoryjnych badan urzgdowych w kontrolowanych
podmiotach sektora paszowego i utylizacyjnego;

21)wprowadzanie danych do rejestrow i wykazéw podmiotow w zakresie pasz
i utylizacji;

22)wprowadzanie danych do elektronicznych programéw zwigzanych paszami
i utylizacja;

23) opracowywanie rocznych planéw kontroli dla Zespotu do spraw pasz i utylizacji;

24)prowadzenie magazynu sprzetu wykorzystywanego w trakcie kontroli podmiotéw
sektora paszowego i utylizacyjnego;

25)prowadzenie spraw zwigzanych z systemem wczesnego ostrzegania RASFF
w zakresie pasz;

26) prowadzenie archiwizacji akt z zakresu pasz i utylizacji;

27) przygotowywanie dokumentacji tj. zaswiadczen, powiadomien, decyzji, upomnien
iinnych pism w zwigzku z prowadzonym postgpowaniem administracyjnym
i egzekucyjnym, a takze odpowiedzi, wyjasnieni i wszelkich informacji dotyczacych
kontrolowanych podmiotow;

28) sporzadzanie obowigzujacej sprawozdawczosci w zakresie pasz i utylizacji.

2. Realizacje zadan Zespolu do spraw bezpieczefistwa zywnosci, pasz i utylizacji
koordynuje starszy inspektor weterynaryjny.

§ 14. Do zadan Terenowych pracowni badania migsa na obecnos¢ wlosni nalezy:

1) badanie laboratoryjne mig¢sa na obecnos¢ wlosni;
2) prowadzenie stosownej dokumentacji zwigzanej z wykonywaniem poszczeg6lnych
czynnosci.



1) Powiatowy Lekarz;

2) Zastgpca Powiatowego Lekarza;

3) Gléwny Ksiegowy i inni pracownicy w zakresie pisemnego upowaznienia
udzielonego przez Powiatowego Lekarza.

2. Podpisujacy pisma odpowiadajg za ich merytoryczng tre$¢, forme, a takze za zgodnos¢
Z przepisami prawa oraz z interesem publicznym.

Rozdzial VII
Postanowienia konicowe

§ 19. 1. Niniejszy regulamin wchodzi w zZycie z dniem zatwierdzenia przez
Zachodniopomorskiego Wojewddzkiego Lekarza Weterynarii w Szczecinie.

2. Z dniem wejécia w zycie niniejszego Regulaminu traci moc Regulamin obowiazujgcy
od dnia 30 marca 2015 roku.

USTALIL:
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